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1.� 네이버_[영수증�첨부지]



1.� 네이버_[거래명세서]



1.� 네이버_[견적서]



2.�쿠팡_[영수증�첨부지]



2.� 쿠팡_[거래명세서]



2.� 쿠팡_[견적서]



3.�다이소�및�편의점_[영수증�첨부지]

� *� 영수증에�전체�물품목록,�가격,�카드결제�정보가�표기되어�있으므로
� � �첨부지에�부착하고�여백에�교수님�서명�혹은�서명을�받아�제출합니다.
� � � 거래명세서�및�견적서는�제출하지�않아도�됩니다.



3.�다이소�및�편의점_[영수증�첨부지]

� *� 영수증에�전체�물품목록,�가격,�카드결제�정보가�표기되어�있으므로
� � �첨부지에�부착하고�여백에�교수님�서명�혹은�서명을�받아�제출합니다.
� � � 거래명세서�및�견적서는�제출하지�않아도�됩니다.
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4.�에스닷_[거래명세서]
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5.� 구매�사이트에서�서류�발급�가능한�경우_[영수증�첨부지]
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재료비�환급�서류�예시_전자세금계산서

1.� [전자세금계산서]
� -�업체에�서류�요청합니다.
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2.� [거래명세서]
� -�업체에�서류�요청합니다.
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3.� [견적서]
� -�업체에�서류�요청합니다.



제출�전�체크리스트

<개인�카드�사용>
(체크카드�혹은�신용카드)

o 카드로�결제

o 견적서를�규정에�맞게�준비

� � � -�구매�전에�미리�프린트하여�서류�누락하지

� � � � � 않도록�합니다.

o 거래명세서를�규정에�맞게�준비

o 거래명세서에�교수님�서명(날인)�확인

o 카드�매출전표가�영수증�첨부지�칸을�벗어나지

� � �않게�첨부

o 모든�서류의�금액이�동일함

o 기타�추가�서류가�필요한지�확인

� � � -�금액�및�구매�물품에�따라�추가�서류가

� � � � � 필요한�경우가�있으니�공지사항(예산�사용�

� � � � � 안내)을�필히�확인할�것



제출�전�체크리스트

<전자세금계산서>

o 업체에�전자세금계산서�발행을�요청

o LINC3.0사업단�담당자�앞으로�발급

o 업체로부터�필요한�증빙�서류�전달받음

o 거래명세서에�교수님�서명(날인)�확인

o 모든�서류의�금액이�동일함

o 기타�추가�서류가�필요한지�확인

� � � -�금액�및�구매�물품에�따라�추가�서류가�

� � � � � 필요한�경우가�있으니�공지사항(예산�사용�

� � � � � 안내)을�필히�확인할�것




